
FREE NOW
Business Account

Schritt für Schritt Anleitung



Step 1: Sie erhalten eine Einladungs-E-Mail zur Verknüpfung
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Alle Mitarbeiter die FREE NOW Business nutzen sollen, erhalten 
eine Einladungsmail.

Hier differenzieren wir nach zwei Fällen, die im Weiteren näher 
erläutern werden:

a) Sie haben noch keinen Account und müssen sich neu 
registrieren

b) Sie haben bereits einen FREE NOW Account

Um fortzufahren klicken Sie dann entweder auf “Jetzt 
registrieren” oder auf “Konto verknüpfen” 



Schritt 2a: Neu registrieren und verknüpfen
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Sie haben auf “Jetzt registrieren” geklickt. Dadurch landen Sie 
auf einer Seite zum registrieren, die folgende Daten abfragt:

● Vor- und Nachname
● Mobilfunknummer
● E-mail - Adresse
● Passwort (wird vom MA selbst erdacht)

Hier können Sie sich auch mit Ihrer privaten Email-Adresse 
registrieren. Das Unternehmen sieht trotzdem nur die 
Firmen-Email-Adresse. Nach der Registrierung sind Sie direkt 
mit dem Business Account verknüpft.



Schritt 2b: Verknüpfung mit einem existierenden Account
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Nachdem auf den “Konto verknüpfen” Button geklickt wurde, 
landet der Mitarbeiter mit bereits bestehendem Account auf 
der Verknüpfungsseite.

Die Verknüpfung
Um Fortzufahren loggen Sie sich mit Ihrem bereits 
existierendem Account ein. Ihr Profil wird dann mit dem 
Business Account verknüpft und erlaubt Ihnen Fahrten privat 
wie geschäftlich über einen Account zu tätigen.*

*: Informationen aus dem privaten Account sind nicht einsehbar für das Unternehmen



Schritt 3: Verknüpfung abgeschlossen
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Nach der Verknüpfung eines bereits existierenden Accounts 
bzw. Registrierung eines neuen Accounts ist die Verknüpfung 
zum Business Account hergestellt.

Erst wenn die Screen links einmalig zu sehen war, ist die 
Verknüpfung erfolgreich gewesen. 

Alle weiteren Schritte werden über die App getätigt.



Schritt 4: Die Bezahlmethode Business Account einrichten
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Bevor das erste Taxi bestellt wird muss folgendes getan 
werden:

1. Geben Sie Ihre Zieladresse ein, optional können Sie 
diesen Schritt überspringen.

2. Wechseln Sie das Zahlungsmittel auf den Firmenaccount.



Schritt 5: Änderung des Zahlungsmittels
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Sie können nun die Zahlungseinstellungen für das 
Geschäftskonto gemäß denen vom Administrator festgelegten 
Regeln konfigurieren

1. Klicken Sie auf den Account
2. Wählen Sie die richtige Kostenstelle
3. Tragen Sie einen Projektnamen ein(dieser kann für jede 

Fahrt geändert werden)
4. Definieren Sie die Trinkgeldhöhe

Hier können Sie auch jederzeit zu Ihren privaten 
Zahlungsmitteln zurückwechseln.



Schritt 6: Taxi bestellen
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Sie können nun die Ihren benötigten Service auswählen. Sei es 
ein normales Taxi, ein Taxi XL oder ein Eco-Taxi.

Nun können Sie ihr Taxi bestellen. Dieses geht zum einen per 
sofort oder mit dem “später” Button. So können Sie Taxis 
vorbestellen.



Schritt 6: Die Bestellung und die Tour beenden
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Die App sucht Ihnen nun einen freies Taxi

● Verfolgen Sie den Verlauf live per App
● Sie können den Livestandort des Fahrers sehen, damit 

Sie besser einschätzen können wann dieser eintrifft



Schritt 6: Die Bestellung und die Tour beenden
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Sobald die Tour beginnt sieht Ihr Bildschirm aus wie auf der 
linken Seite. Während der Fahrt können Sie:

● Die Tour teilen und weitere Informationen einsehen
● Die Bezahlmethode ändern
● Die Höhe des Trinkgeldes auswählen



Schritt 6: Die Bestellung und die Tour beenden
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Nach Ankunft wird der Bezahlprozess in Gang gesetzt. Folgende 
Schritte müssen getätigt werden:

● Kontrollieren Sie ob die Summe stimmt
● Wählen Sie die Trinkgeldhöhe aus
● Kontrollieren Sie ob die richtige Zahlmethode hinterlegt 

ist
● Ziehen Sie nach rechts zum bezahlen

Nach erfolgreicher Bezahlung können Sie den Fahrer und das 
Fahrzeug bewerten.



FREE NOW BUSINESS
wünscht gute Fahrt 
mit Ihrem Account!


